А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

Доможировского сельского поселения

Лодейнопольского муниципального  района

  Ленинградской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 
____________  № __________

Об утверждении Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги
 «Продажа муниципального 

имущества» (в новой редакции)
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Доможировского сельского поселения Лодейнопольского  муниципального района Ленинградской области от 28.02.2013 года № 25 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Доможировского сельского поселения, Администрация Доможировского сельского поселения Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области  
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества» в новой редакции согласно приложению.

2. Постановление Администрации Вахновокарского сельского поселения Лодейнопольского  муниципального района Ленинградской области от 23.05.2011г. №73  «Продажа муниципального имущества Администрацией Вахновокарского сельского поселения Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области» и постановление Администрации Доможировского сельского поселения Лодейнопольского  муниципального района Ленинградской области от 12.11.2012 года № 199 «О внесении изменений в постановление Администрации Вахновокарского сельского поселения от 23.05.2011г. №73  «Продажа муниципального имущества Администрацией Вахновокарского сельского поселения Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области» считать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Лодейное Поле» и разместить на официальном сайте www.администрация-доможирово.рф.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после официального опубликования.

Глава Администрации                                                             

Доможировского сельского поселения                                                 М.К.БОРИЧЕВ
 УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

Доможировского сельского поселения 
Лодейнопольского муниципального района 
Ленинградской области
                                                                                                    от    .     .2018 года №                                   

(приложение)

 ( ((22
Административный регламент по предоставлению
муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества»

1.Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Доможировского сельского поселения Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области (далее - Администрация), сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации при предоставлении муниципальной услуги по продаже муниципального имущества Доможировского сельского поселения  (далее – муниципальная услуга).


Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.


1.2. Заявители, а также лица, имеющие право выступать от их имени:

1.2.1. при приватизации муниципального имущества (торги): 
физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуального предпринимателя, и юридические лица, заинтересованные в приобретении муниципального имущества Доможировского сельского поселения (далее – муниципальное имущество); 

1.2.2. при выкупе муниципального имущества: 
субъекты малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых), соответствующие требованиям статьи 3 федерального закона от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и статьи 4 федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

От имени заявителя может выступать другое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.


1.3. Требования к порядку информирования и предоставления муниципальной услуги.


1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1.1. Администрация:
187715, Ленинградская область, Лодейнопольский район, д. Доможирово, пер. Торговый д.10, тел.8(81364) 35714, адрес электронной почты: _domozh@mail.ru».
График работы: 

	Дни недели, время работы Администрации

	Дни недели
	Время

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	с 08.45 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница

Суббота, воскресенье
	с 08.45 до 16.45, перерыв с 13.00 до 14.00
Выходные


Электронный адрес единого портала государственных и муниципальных услуг: http://www.gosuslugi.ru;

1.3.1.2. Лодейнопольский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области:

187700, Ленинградская область, г.Лодейное Поле, пр.Урицкого, д.3, тел.8(81364)22370..

График работы:

- с понедельника по четверг: с 09 часов 00 минут до 17 часов 30 минут.

- в пятницу с 09 часов 00 минут до 15 часов 45 минут.

Среда (прием юридических лиц).

1.3.1.3.Лодейнопольское бюро технической инвентаризации:

187700, Ленинградская область, город Лодейное Поле, ул. Титова,  дом 54,

тел.8(81364)24316.

График работы:

Пн. 9:00-13:00

Вт. 9:00-13:00

Ср. 9:00-17:00 (прием юридических лиц)

Чт.14:00-17:00 (второй и четвертый четверг каждого месяца вечерний прием с 14:00-19:00)

Пт. 9:00-13:00
1.3.1.4.Межрайонный отдел №4 ФБУ «Кадастровая палата» по Ленинградской области:
187700, Ленинградская область, г.Лодейное Поле, пр.Урицкого, д.3,
тел.8(81364)24471.

График работы:

пн.:09.00-13.00

вт.:10.00-20.00

ср.:09.00-16.00

чт.: 10.00-20.00

пт.: 08.00-15.00

сб.: 09.00-13.00

1.3.2. Перед предоставлением муниципальной услуги заявители могут по собственной инициативе обратиться в иные исполнительные органы власти и организации за получением дополнительных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. Информацию об исполнительных органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента, заявители могут получить следующими способами:

1.3.3.1. По телефонам, указанным в пункте 1.3.1.1 настоящего Административного регламента.

1.3.3.2. Посредством письменных обращений, в том числе в электронном виде, в Администрацию.

1.3.3.3. При личном обращении в Администрацию.

1.3.3.4. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.5. На официальном сайте Администрации.
1.4. Регламент разработан в целях:

- реализации полномочий органов местного самоуправления по вопросам приватизации муниципального имущества (за исключением приватизации земельных участков и жилых помещений);
- реализации федерального закона от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».  
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Продажа муниципального имущества». 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией в рамках полномочий.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. При приватизации муниципального имущества (торги):

- заключение договора купли-продажи с заявителем или уполномоченным им лицом в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (либо возвращение задатка участникам торгов).
2.3.2. При выкупе муниципального имущества:

- предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, находящегося в муниципальной собственности Доможировского сельского поселения, путем заключения договора купли-продажи недвижимого имущества с единовременной оплатой или оплатой в рассрочку (по выбору заявителя);

-      обоснованный отказ в предоставлении преимущественного права выкупа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

при приватизации муниципального имущества (торги):
по результатам торгов продавец и победитель торгов не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов торгов заключают договор купли-продажи муниципального имущества.

при выкупе муниципального имущества:
в случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06 октября 2003 г. N 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21 декабря 2001 г. N 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральный закон от 22 июля 2008 г. N 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 29 июля 1998 г. N 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26 июля 2006 г. N 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Областной закон от 19 декабря 2008 года № 143-оз «Об отдельных вопросах отчуждения недвижимого имущества, находящегося в собственности Ленинградской области или в собственности муниципальных образований Ленинградской области и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»;

- Положение об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и положение об организации продажи находящегося в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе от 12 августа 2002 г. N 585, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации;

- Положение об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены от 22 июля 2002 г. N 549, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации;

- Положение о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества от 12 августа 2002г. №584, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации;

- Устав Доможировского сельского поселения Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области;

- Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Доможировского (ранее – Вахновокарского) сельского поселения Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области, утвержденное решением Совета депутатов муниципального образования Вахновокарское сельское поселение Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области № 43 от 28.03.2006г.;

- Прогнозный план (программа) приватизации муниципального имущества на текущий год, утверждаемый решением Совета депутатов Доможировского сельского поселения Лодейнопольского муниципального района Ленинградской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, муниципальные правовые акты в сфере продажи муниципального имущества;
- настоящий Административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
· заявление о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, или в случае проведения торгов - заявку на участие в торгах по приватизации муниципального имущества типовой формы (далее – заявка) в двух экземплярах.
2.6.1.1. От заявителя физического лица (индивидуального предпринимателя) представляются:
- копия документа, удостоверяющего личность и полномочия заявителя, либо представителя заявителя;
- надлежащим образом оформленная доверенность на представителя;

- опись представленных документов (в 2 экземплярах).
Дополнительные документы, которые могут быть представлены самостоятельно:

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), в случае если заявителем является физическое лицо в статусе индивидуального предпринимателя;

при приватизации муниципального имущества:

- платежный документ, подтверждающий внесение заявителем задатка на счет продавца муниципального имущества;

при выкупе муниципального имущества: 
- копия сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год по форме КНД 1110018, утвержденную приказом ФНС №ММ-3-25/174 от 29.03.2007 «Об утверждении формы сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год», с отметкой налоговой инспекции либо копия уведомления о возможности применения упрощенной системы налогообложения по форме №26.2-2, утвержденной Приказом МНС России от 19.09.2002 №ВГ-3-22/495 «Об утверждении форм документов для применения упрощенной системы налогообложения», либо копию уведомления о постановке на учет в качестве  налогоплательщика единого налога на вмененный доход (по форме №1-3-Учет «Уведомление о постановке на учет Российской организации в налоговом органе на территории Российской Федерации», утвержденной Приказом ФНС России от 01.12.2006 №САЭ-3-09/826);

- кадастровый паспорт на арендуемое имущество;

- кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости) для отдельно стоящих зданий;

В случае непредставления дополнительных документов по собственной инициативе, Администрация запрашивает их в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1.2. От заявителя – юридического лица представляются:  
· заверенные копии учредительных документов;

· документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица в виде информационного письма за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это учредительными документами, с приложением печати этой организации; 
· документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица, в том числе на совершение крупных сделок;

· надлежащим образом заверенные документы о назначении руководителя и главного бухгалтера юридического лица;

· копия документа, удостоверяющего личность и полномочия представителя юридического лица;

· надлежащим образом оформленная доверенность на представителя (если заявление подается через представителя);

· выписка из реестра акционеров, заверенная реестродержателем (для акционерных обществ);
· выписка из реестра участников общества с указанием гражданства физических лиц – участников общества и долей участников в уставном капитале (для обществ с ограниченной ответственностью); 
·   опись представленных документов (в двух экземплярах).
Дополнительные документы, которые могут быть представлены самостоятельно:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц на дату подачи  заявления. В случае, если доля участия одного или нескольких юридических лиц в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) заявителя превышает двадцать пять процентов, предоставляется также выписка из Единого государственного реестра юридических лиц на каждое такое юридическое лицо;
при приватизации муниципального имущества:

- платежный документ, подтверждающий внесение заявителем задатка на счет продавца муниципального имущества;

при выкупе муниципального имущества: 

- отчет о прибылях и убытках за предшествующий календарный год по форме № 2, утвержденной Приказом Минфина РФ от 22.07.2003 № 67н «О формах бухгалтерской отчетности предприятий» с отметкой налоговой инспекции (для организаций, применяющих общий режим налогообложения);

- копия уведомления о возможности применения упрощенной системы налогообложения по форме № 26.2-2, утвержденная Приказом МНС России от 19.09.2002 № ВГ-3-22/495 «Об утверждении форм документов для применения упрощенной системы налогообложения» (для организаций, применяющих упрощенную систему налогообложения),  либо копия уведомления о постановке на учет организации в качестве налогоплательщика единого налога на вмененный доход;

- копия Сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий  календарный год по форме КНД 1110018, утвержденная приказом ФНС № ММ-3-25/174 от 29.03.2007г. «Об утверждении формы сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год» с отметкой налоговой инспекции (для организаций, применяющих общий режим налогообложения); 
-  кадастровый паспорт на арендуемое имущество; 

- кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости) для отдельно стоящих зданий.
В случае непредставления дополнительных документов по собственной инициативе, Администрация запрашивает их в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.6.1.3. Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

· текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

·  фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

· в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

· документы не исполнены карандашом.
Все копии документов заверяются подписью заинтересованного лица. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений.
2.6.2. Должностным лицам  Администрации  запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.7. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· предоставленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в том числе:

- субъект малого или среднего предпринимательства не соответствует условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательств, установленным ст.4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

- субъект малого или среднего предпринимательства не соответствует требованиям, установленным ст.3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
-субъект малого или среднего предпринимательства не соответствует условиям, предусмотренным частью 2.1.статьи 9 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ; 
· субъект малого или среднего предпринимательства утратил преимущественное право на приобретение арендуемого имущества;
- отчуждение имущества в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с законодательством;
· предоставленные документы оформлены не в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

· заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

· не подтверждено поступление задатка на счета, указанные в информационном сообщении о проведении торгов, в установленный срок;

· по результатам торгов заявитель не получил право на выкуп муниципального имущества;

· решение о приватизации объекта не принято;
-   в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством
2.9. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче заявления (заявки) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

- срок ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче заявления (заявки) и необходимых документов не должен превышать 15 минут;

- срок ожидания в очереди (при ее наличии) при получении документов не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления (заявки) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя в Администрацию регистрация заявления (заявки) о предоставлении муниципальной услуги осуществляется сотрудником Администрации в присутствии заявителя, которому выдается расписка с присвоенным регистрационным номером. Срок регистрации заявления (заявки) заявителя в Администрации  составляет пятнадцать минут.

Регистрация заявления (заявки) осуществляется Администрацией в течение одного рабочего дня с момента получения Администрацией документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в форме документа на бумажном носителе.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется в помещении Администрации, в которых предоставляются муниципальные услуги, место ожидания, должны иметь площади, предусмотренные санитарными нормами и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места с использованием персональных компьютеров и копировальной техники, и места для приема посетителей, которые должны быть оборудованы стульями и столами, иметь писчие принадлежности (карандаши, авторучки, бумагу) для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и производству вспомогательных записей (памяток, пояснений).

2.12.2. На информационных стендах, размещаемых в местах приема граждан содержится следующая информация:

- наименование муниципальной услуги;

- перечень органов исполнительной власти и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- график (режим) работы специалиста Администрации, осуществляющего прием и консультации заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- адреса органов исполнительной власти и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- контактная информация об органах исполнительной власти и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- последовательность посещения заявителем органов исполнительной власти  и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- перечень категорий граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления на получение муниципальной услуги;

- порядок записи на прием к должностному лицу.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Количество взаимодействий заявителя с специалистом Администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, - не более 2.

2.13.2. Продолжительность взаимодействия должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги указана в разделе 3 настоящего Административного регламента.

2.13.3. Способы предоставления муниципальной услуги заявителю:

- непосредственно при посещении Администрации.

2.13.4. Способ информирования заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги: по телефону; в письменном виде; по электронной почте.

2.13.5. Количество документов, необходимых для предоставления заявителем в целях получения муниципальной услуги: 
для физических лиц (индивидуальных предпринимателей): от 3 до 7;

для юридических лиц: от 11 до 18.
2.13.6. Количество документов (информации), которые Администрация запрашивает без участия заявителя: 
для физического лица (индивидуального предпринимателя): от 0 до 5;
для юридического лица: от 0 до 7.
2.13.7. Порядок осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

За предоставлением муниципальной услуги заявители могут обращаться с заявлением на бумажном носителе в Администрацию.

Описание последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- прием и регистрация заявления (заявки); 

- подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении иных органов государственной власти и организаций, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
для приватизации муниципального имущества (торги):

- проведение торгов по продаже муниципального имущества в порядке, установленном действующим законодательством (по процедуре проведения торгов рассматриваются заявки и документы) ;

- заключение договора купли-продажи с победителем торгов и осуществление расчетов с претендентами и участниками аукциона; 

-  выдача заключенного договора купли-продажи покупателю;

для выкупа муниципального имущества:
-  рассмотрение заявления и приложенных документов;

-  принятие решение о продаже муниципального имущества;

- заключение договора купли-продажи с субъектом малого и среднего предпринимательства;

- выдача заключенного договора купли-продажи покупателю. 

3.1. Прием и регистрация заявления (заявки). 

3.1.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: поступление посредством личного обращения заявителя заявления (заявки) о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 2.6.1 административного регламента в зависимости от способа приватизации муниципального имущества. 
3.1.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист сектора по земле, имуществу и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации (далее – Сектор), ответственный за прием и регистрацию заявки с приложенными документами в части приватизации муниципального имущества, и специалист общего отдела Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления с приложенными документами в части выкупа муниципального имущества.
3.1.3. Содержание, продолжительность и максимальный срок выполнения административных действий.
Для выкупа муниципального имущества:

- общий отдел Администрации регистрирует заявление о выкупе муниципального имущества субъектом малого и среднего предпринимательства и документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

- после резолюции главы Администрации поселения заявление направляется в Сектор.
Для приватизации муниципального имущества (торги):

специалист Сектора, ответственный за прием и регистрацию заявления (заявки):

осуществляет приемок заявок с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении торгов, в течение не менее 25 календарных дней и заканчивает не позднее, чем за 3 рабочих дня до даты рассмотрения заявок и документов претендентов, в том числе:
·  определяет предмет обращения;

·  устанавливает личность заявителя и его полномочия – для физических лиц или юридических лиц;

· определяет необходимость и способ информирования заявителя о принятом решении по предоставлению муниципальной услуги (в устной либо письменной форме), о чем на заявлении делается соответствующая запись.
Специалист Сектора, ответственный за прием и регистрацию заявления (заявки) во всех случаях обращения:

· определяет необходимость осуществления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти и организации, о чем на заявлении (заявке) делается соответствующая запись;

·  в случае необходимости направления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти и организации о предоставлении необходимых сведений (документов), а также получение ответов на них (далее - межведомственный запрос) передает копию заявления (заявки) с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту Администрации, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо готовит указанный запрос самостоятельно;

· проверяет наличие (комплектность) всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6. административного регламента;
· проверяет соответствие предоставленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.1.3. административного регламента;

· регистрирует заявки с прилагаемыми к ней документами на участие в торгах путем записи в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов (часы, минуты). На каждом экземпляре заявки продавцом делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия продавцом. Один экземпляр заявки выдается заявителю;
- передает заявку и приложенные к ней документы в комиссию по распоряжению муниципальным имуществом для рассмотрения.
Договор о задатке заключается в порядке, установленном пунктом 6 постановления Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 №585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и положение об организации продажи находящегося в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе» от 12 августа 2002 г. N 585 и пунктом 8 постановления Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 №584 «Об утверждении Положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества».

 
Продолжительность административной процедуры не должна превышать одного рабочего дня.


3.1.4. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является подача заявления (заявки) о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Результат административной процедуры:


- направление заявления (заявки) и документов заявителя для рассмотрения, в том числе комиссией по проведению торгов в день торгов;
- в случае необходимости направления межведомственных запросов – передача специалистом Сектора, ответственным за прием регистрацию заявления (заявки) копии заявления с соответствующей записью специалисту Администрации, ответственному за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них, либо подготовка межведомственного запроса специалистом Сектора, ответственным за прием и регистрацию заявления (заявки).

3.1.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- для выкупа муниципального имущества - регистрация заявления и документов в реестре входящей корреспонденции Администрации;

- для приватизации муниципального имущества – регистрация заявок и приложенных документов в журнале приема заявок Сектора. 
3.2. Подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении иных органов государственной власти и организаций, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.2.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: установление необходимости направления межведомственных запросов при приеме заявления (заявки) заявителя, получение копии заявления (заявки) с соответствующей записью специалистом Администрации, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них, от специалиста Сектора, ответственного за прием заявления (заявки), либо подготовка межведомственного запроса специалистом Сектора, ответственным за прием и регистрацию заявления (заявки).

3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них, либо специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления (заявки), если в его обязанности входит подготовка и направление межведомственных запросов и получение ответов на них.

3.2.3. Содержание, продолжительность и максимальный срок выполнения административных действий.
В рамках административной процедуры специалист Администрации, ответственный за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них, осуществляет следующие административные действия:

- определяет состав документов (информации), подлежащих получению по межведомственным запросам, и органы (организации), в которые должны быть направлены межведомственные запросы;

- подготавливает проекты межведомственных запросов, в том числе в форме электронного документа;

- при необходимости представляет проекты межведомственных запросов на подпись лицу, уполномоченному подписывать межведомственные запросы, в том числе с использованием электронной подписи;

- получает ответы на межведомственные запросы;

- анализирует документы (информацию), полученные в рамках межведомственного взаимодействия (ответы на межведомственные запросы), на соответствие направленному межведомственному запросу;

- передает полученные документы (информацию), специалисту Сектора, ответственному за рассмотрение заявления и приложенных документов (выкуп имущества) или Комиссии по распоряжению муниципальным имуществом, рассматривающей заявку и приложенные документы (торги).

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

- наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос;

- наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

- наименование услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и(или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

- указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и(или) информации, необходимых для предоставления услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

- сведения, необходимые для представления документа и(или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги или регламентом предоставления услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и(или) информации;

- контактную информацию для направления ответа на межведомственный запрос;

- дату направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на межведомственный запрос;

- фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, его подпись, в том числе электронная подпись, а также номер служебного телефона и(или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Межведомственный запрос направляется:

- посредством системы межведомственного электронного взаимодействия;

- по электронной почте;

- иными способами, не противоречащими законодательству.

Датой направления межведомственного запроса считается дата регистрации исходящего запроса системой управления либо дата отправки документа с межведомственным запросом по электронной почте. В случае направления межведомственного запроса иными способами, предусмотренными законодательством, днем направления межведомственного запроса считается дата почтового отправления.

3.2.3.1. Продолжительность административной процедуры составляет один рабочий день.

В случае направления Администрацией межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти и организации и получения ответов на них, срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен на пять дней на время получения ответов на межведомственные запросы.

При отсутствии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия направление межведомственных запросов и получение ответов на них осуществляется в соответствии со статьей 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос в соответствии с Порядком не может превышать пяти рабочих дней после поступления межведомственного запроса.

Если ответ на межведомственный электронный запрос не получен от поставщика информации в течение пяти рабочих дней, Администрация :

- направляет повторный межведомственный электронный запрос;

- информирует об этом в электронном виде поставщика сведений (информации), своевременно не представившего ответ на межведомственный электронный запрос.

Информация о нарушении сроков ответа направляется на официальные адреса электронной почты указанных исполнительных органов государственной власти, предназначенные для направления межведомственных запросов и получения ответов на межведомственные запросы. Должностное лицо, не представившее (несвоевременно представившее) запрошенный документ (или информацию), подлежит административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2.4. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является отсутствие необходимой информации в органах местного самоуправления в связи с чем возникает необходимость запроса отсутствующей информации в иных органах, обладающих необходимой информацией.

3.2.5. Результатом административной процедуры является получение Администрацией информации, которая находится в распоряжении иных исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, подведомственных им организаций и иных организаций, и которую заявитель запрашивает согласно заявления (заявки).

3.2.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запроса и ответа на запрос в информационной системе Администрации.
3.3. Рассмотрение заявления (заявки) и приложенных  документов.
3.3.1. Событие (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры. 
для приватизации муниципального имущества (торги): 

подача заявки и документов для участия в торгах;

для выкупа муниципального имущества:

подача заявления и документов для выкупа муниципального имущества путем реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

3.3.2. Ответственным за выполнение административных действий является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления (заявки).

3.3.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

3.3.3.1. В случае выкупа муниципального имущества способом реализации преимущественного права арендатора на выкуп арендованного имущества:
3.3.3.1.1. В течение трех дней после получения заявления о выкупе специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, готовит справку о соответствии заявителя условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленным статьей 4 федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», а также условиям статьи 3 или части 2.1. статьи 9 федерального закона от 22 июля 2008 г. N 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
3.3.3.1.2. В течение 2 рабочих дней заявление, документы и подготовленная справка о соответствии (не соответствии) заявителя требованиям, указанным в предыдущем абзаце, передаются в комиссию по распоряжению муниципальным имуществом;

3.3.3.1.3. Комиссия по распоряжению муниципальным имуществом в течение 10 дней рассматривает представленные документы и принимает одно из следующих решений:


- о согласовании включения объекта, подлежащего выкупу, в Прогнозный план приватизации, в случае соответствия субъекта малого или среднего предпринимательства требованиям, установленным ст.3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ;


- о согласовании включения объекта, подлежащего выкупу,  в Прогнозный план приватизации, в случае соответствия субъекта малого или среднего предпринимательства условиям, предусмотренным частью 2.1. ст.9 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ;

 - об отказе в согласовании включения объекта, подлежащего выкупу, в Прогнозный план приватизации в случае несоответствия субъекта малого и среднего предпринимательства требованиям, установленным ст.3  и частью 2.1 ст. 9 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ. 

3.3.3.1.4. В случае принятия комиссией по распоряжению муниципальным имуществом решения о согласовании включения в Прогнозный план приватизации объекта, арендуемого заявителем,  специалист Сектора готовит:


- проект решения совета депутатов о включении объекта в Прогнозный план приватизации объектов муниципальной собственности на текущий год, согласовывает его с уполномоченными должностными лицами и направляет в совет депутатов;

            - проект решения совета депутатов об исключении муниципального имущества из Перечня муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц, за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства (по необходимости), согласовывает его  с уполномоченными должностными лицами и направляет в совет депутатов.
3.3.3.1.5. После принятия положительного решения о согласовании включения в Прогнозный план приватизации объекта, арендуемого заявителем, Сектор обеспечивает оценку арендуемого имущества, в порядке установленном федеральным законодательством.

3.3.3.1.6. В двухнедельный срок с даты получения отчета об оценке арендуемого имущества специалист Сектора готовит проект постановления Администрации Доможировского сельского поселения  об условиях приватизации арендуемого имущества и направляет его на согласование.

3.3.3.1.7. После подписания постановления Администрации Доможировского сельского поселения  Сектор  в течение семи дней организует подготовку и публикацию информационного сообщения о принятом Администрацией Доможировского сельского поселения  решении о приватизации арендуемого имущества путем реализации преимущественного права арендатора на приобретение этого имущества

3.3.3.1.8. В течение 10 дней после принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества Сектор направляет заявителю:

- копию указанного решения, (предложение о заключении договора купли-продажи муниципального имущества) (далее - предложение),

-  проект договора купли-продажи арендуемого имущества.
Указанные в настоящем подпункте документы могут быть переданы заявителю лично или направлены почтой по адресу, указанному в заявлении, с уведомлением о вручении.

Факт передачи документов отражается в журнале регистрации и выдачи договоров посредством внесения соответствующей записи. 

Договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение 30 дней со дня получения заявителем предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

После чего заявитель обязан вернуть подписанный договор купли-продажи в Сектор и в течение 10 дней произвести оплату первого платежа (в случае рассрочки) или оплату цены продажи объекта в сроки указанные в договоре купли-продажи.
3.3.3.1.9. В случае принятия комиссией по распоряжению муниципальным имуществом решения о несогласовании включения в Прогнозный план приватизации объекта, арендуемого заявителем, Сектор готовит проект уведомления заявителю с отказом в предоставлении муниципальной услуги, указав в причину отказа и передает проект подготовленного уведомления на подписание главе Администрации Доможировского сельского поселения.
Подписанное главой Администрации Доможировского сельского поселения  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителю способом, согласованным с ним при подаче заявления и указанном в заявлении.


3.3.3.2. В случае приватизации муниципального имущества посредством торгов:
3.3.3.2.1. Комиссия по распоряжению муниципальным имуществом:
в день определения участников торгов, указанный в информационном сообщении о проведении торгов, рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета. По результатам рассмотрения документов принимается решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах.

 Решения о признании претендентов участниками торгов оформляется протоколом.

В протоколе о признании претендентов участниками торгов приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.

При наличии оснований для признания торгов несостоявшимся продавец принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом.

Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Информация об отказе в допуске к участию в торгах размещается на официальном сайте в сети Интернет, определенном местной администрацией, на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее - официальные сайты в сети Интернет), и на сайте продавца муниципального имущества в сети Интернет в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Претендент приобретает статус участника торгов с момента оформления протокола о признании претендентов участниками торгов.

3.3.3.2.2. Администрацией осуществляется процедура проведения торгов в порядке определенном действующим законодательством Российской Федерации с целью определения победителя торгов.

Протокол об итогах торгов, подписанный аукционистом и уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

В случае признания торгов несостоявшимся продавец в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый им (его уполномоченным представителем), а также аукционистом.

3.3.3.2.3. По результатам торгов продавец и победитель торгов (покупатель) не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов торгов заключают в соответствии с законодательством Российской Федерации договор купли-продажи имущества.

Оплата приобретаемого на торгах имущества производится путем перечисления денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о проведении торгов. Внесенный победителем продажи задаток засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества.
3.3.3.2.4. Лицам, перечислившим задаток для участия в торгах, но не являющимся победителями торгов, денежные средства возвращаются в следующем порядке:

- участникам торгов, за исключением его победителя, - в течение 5 календарных дней со дня подведения итогов торгов;

- претендентам, не допущенным к участию в торгах, - в течение 5 календарных дней со дня подписания протокола о признании претендентов участниками аукциона (о приеме заявок для конкурсов).

3.3.3.2.5. При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается. Результаты аукциона аннулируются продавцом.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества конкурс признается несостоявшимся, а выставленное на аукцион имущество может быть приватизировано любым из способов, предусмотренных законодательством Российской Федерации о приватизации. Победитель аукциона утрачивает право на заключение указанного договора, а задаток ему не возвращается. 
 
3.3.4. Критерии принятия решения в рамках административной процедуры:
Критерием принятия решения в рамках выполнения административной процедуры является наличие или отсутствие оснований в предоставлении муниципального имущества в собственность заявителя.

3.3.5. Результат административных действий:

3.3.5.1. В случае выкупа муниципального имущества способом – реализация преимущественного права арендатора на выкуп арендованного имущества: 
- заключение договора выкупа арендуемого имущества; 

- уведомление об отказе в выкупе арендуемого имущества с обоснованием отказа в выкупе;

3.3.5.2. В случае приватизации муниципального имущества посредством торгов:
- заключение договора купли-продажи с победителем торгов;

- возвращение задатка участникам торгов не ставшими победителями торгов.  

3.3.6. Способ фиксации результата выполнения административных действий: 
3.3.6.1. В случае выкупа муниципального имущества способом – реализация преимущественного права арендатора на выкуп арендованного имущества:

- подписание или договора выкупа арендуемого имущества, или уведомления об отказе в выкупе арендуемого имущества и передача результата обращения заявителя за муниципальной услугой заявителю.
3.3.6.2. В случае приватизации муниципального имущества посредством торгов: 
-
 подписание договора купли-продажи с победителем торгов и передача предмета торгов победителю или возвращение задатка участникам торгов не ставшими победителями торгов.
4. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения настоящего административного регламента.
4.2. Глава Администрации Доможировского сельского поселения  осуществляет контроль за:

- надлежащим исполнением настоящего административного регламента сотрудниками Сектора;

- обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением сотрудниками Сектора особенностей по сбору и обработке персональных данных заявителя;

Настоящий контроль включает в себя проведение проверок c целью выявления и устранения нарушений прав заявителей; рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных специалистов Сектора. 
В случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются дисциплинарные взыскания в соответствии с действующим трудовым законодательством.
4.3. Муниципальные служащие, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, своевременность оформления и отправления межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства, принятию мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, за соблюдение сроков и порядка выдачи документов. Персональная ответственность муниципальных служащих закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В частности, муниципальные служащие несут ответственность за:

- требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

- отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным административным регламентом;

- нарушение сроков регистрации заявления (заявки) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- направление необоснованных межведомственных запросов;

- нарушение сроков подготовки межведомственных запросов и ответов на межведомственные запросы;

- необоснованное непредставление информации на межведомственные запросы.

4.4. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются плановые (осуществляются на основании годового плана работы Администрации с периодичностью не чаще, чем один раз в три года) и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги. О проведении проверки издается распоряжение Администрации.

Глава Администрации Доможировского сельского поселения  ежеквартально осуществляет выборочные проверки дел заявителей на предмет правильности принятия муниципальными служащими решений; а также внеплановые проверки в случае поступления жалоб (претензий) граждан в рамках досудебного обжалования.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в форме приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Администрацией, должностными лицами, муниципальными служащими Администрации, в ходе предоставления муниципальной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

5.2.1. Нарушение срока регистрации заявления (заявки) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя.

5.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.7. Отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу. Жалобы на действия должностных лиц и муниципальных служащих, рассматриваются или непосредственно главой Администрации Доможировского сельского поселения. 

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Жалоба должна содержать:

5.3.3.1. Наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.3.3.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю

5.3.3.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего органа местного самоуправления.

5.3.3.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего органа местного самоуправления. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.4. Жалоба, поступившая в органы местного самоуправления, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3.5. По результатам рассмотрения жалобы орган местного самоуправления принимает одно из следующих решений:

5.3.5.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе исправления допущенных органом местного самоуправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах.

5.3.5.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.7. При рассмотрении обращения органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право:

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и(или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества

(по результатам торгов)
	Принятие решения о приватизации муниципального имущества
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	Опубликование информационного сообщения о проведении торгов

	

	Проведение торгов и определение его победителя 

	

	Оформление протокола об итогах торгов

	

	Подготовка договора купли- продажи муниципального имущества

	

	Подписание договора купли- продажи муниципального имущества

	

	Государственная регистрация перехода права собственности 


БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по продаже муниципального имущества в порядке реализации права преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого ими имущества

	Субъект малого или среднего предпринимательства направляет заявление о преимущественном праве на приобретение арендуемого имущества  
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	Принятие решения о соответствии (несоответствии) заявителя установленным критериям, дающим преимущественное право на приобретение арендуемого имущества  

	                           

	Заявитель соответствует установленным критериям
	
	Заявитель не соответствует установленным критериям

	

	Проведение оценки имущества.

Подготовка решения об условиях приватизации
	
	Направление письменного ответа заявителю с указанием причины отказа в реализации преимущественного права
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	Подготовка и направление заявителю :

- в случае отсутствия задолженности: договора купли-продажи;

- при наличии задолженности проекта договора купли-продажи и требования о погашении задолженности.
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	Заявитель направляет в Администрацию подписанный со своей стороны договор  купли-продажи
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	Государственная регистрация перехода права собственности
	


